CAMARA MUNICIPAL DE PALMARES PAULISTA
CNPJ: 51.840.627/0001-91 - ESTADO DE SAO PAULO
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ATO DA MESA N° 05, DE 02 DE ABRIL DE 2024.

Estabelece normas procedimentos com relacdo a Lei n® 14.133, de
01 de abril de 2021.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE PALMARES
PAULISTA, usando de suas atribuicdes legais e com base no art. 28 da Lei
Organica do Municipio, c.c. o disposto na Lei Federal n° 14.133, de 01 de
abril de 2021 — LLCA -,

RESOLVE:

Art. 1° - A instrucdo de processos de contratacdo, no @mbito da
Camara Municipal de Palmares Paulista, iniciados e formalizados sob a
regéncia da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021 — Lei de
Licitacdes e Contratos Administrativos — LLCA -, devera observar, em
prejuizo das normas aplicaveis a Municipios com populacdo inferior a
20.000 (vinte mil habitantes) segundo o disposto no art. 176 desse diploma
legal, devera observar:

I- o disposto na LLCA e neste Ato;

I1- 0s normativos especificos;

I11- preferencialmente, no que couber, o sistema eletronico de
compras;

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 2° - Compete ao Presidente da Camara Municipal:
I- aprovar o Plano de Contratagcbes Anual — PCA — nos termos do

Ato da Mesa n° 02, de 26 de marc¢o de 2024;
I1- autorizar a abertura de licitacao;



CAMARA MUNICIPAL DE PALMARES PAULISTA
CNPJ: 51.840.627/0001-91 - ESTADO DE SAO PAULO
RUA RUI BARBOSA, N° 200 - FONE: (17) 3587-1165
e-mail: camarapalmarespta@bol.com.br / secretaria@camarapalmarespaulista.sp.gov.br
site: www.camarapalmarespta.sp.gov.br

[11- designar pregoeiro, comissao permanente de contratacOes e
comissdes especiais de contratacdo, respeitado o disposto no art. 176 da
LLCA,;

IV- decidir sobre recursos interpostos em qualquer procedimento
licitatorio;

V- determinar a realizacdo de diligéncias em qualquer fase do
certame, com vista a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo;

VI- revogar a licitagdo, por motivo de conveniéncia e oportunidade,
ou anula-la, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel,

VI1I- adjudicar o objeto e homologar a licitacao;

VI11- dispensar ou considerar inexigivel a licitacéo;

IX- autorizar a despesa, mediante prévia reserva de recursos;

X- aplicar as penalidades de acordo com o disposto na LLCA;

Xl- prover capacitacdo continua aos servidores envolvidos nos
procedimentos de contratacao e respectiva fiscalizacao.

XIl1- validar o sistema de contratacGes publicas;

XIII — dispensar a andlise juridica nas hipoteses previstas nos arts.
53, 85°%e 75, incisos | e Il da LLCA,;

XIV- considerar o estudo técnico preliminar facultativo nas hipdteses
dos incisos I, Il, VIl e VIII do art. 75, bem como dos 88 2° a 7° do artigo 90
da LLCA e dispensado na hipotese do inciso Il do art. 75, desse diploma
legal e nos casos de prorrogacéo de contratos de servicos e fornecimentos
continuos, de acordo com a Instrugdo Normativa SEGES n° 58/2022, do
Ministério da Economia;

XV- outras atribuicdes inerentes a matéria.

SECAO I

Art. 3° - Compete a Comissao Permanente de Contratacao e ao
Especial de Contratacdo, bem como ao Agente de Contratacdo e ao
Pregoeiro:

I- conduzir e dar impulso as sessdes publicas dos procedimentos
licitatorios, com observancia aos principios e disposicoes da
LLCA;
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I1- divulgar resposta aos pedidos de esclarecimento e a impugnacdes
ao edital no sistema eletrénico de licitagcdes, no prazo de ate 03 (trés) dias
uteis, limitados ao Gltimo dia util anterior a data da abertura do certame;

I11- encaminhar processo a Presidéncia da Camara propondo o
julgamento dos recursos administrativos, a adjudicacdo do objeto, a
homologacéao do resultado, a declaracdo de licitagdo considerada deserta ou
fracassada, a revogacao ou a anulacdo, bem como indicar a ocorréncia ou
condutas no curso da sessdo publica que possam se enguadrar no artigo
155 da LLCA;

IV- dar ciéncia aos interessados das decisdes adotadas nos certames
licitatorios;

V- executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento dos certames até a homologacao;

VI- Haverd somente um pregoeiro e a Comissdo Permanente de
Contratacdo contard com 03 (trés) membros, sendo facultada a reconducéo
anual de um ou mais membros.

SECAO Il

Art. 4° - As modalidades licitatorias e o0s procedimentos
auxiliares serdo conduzidos na seguinte conformidade;

I- Concorréncia: por Comissdo Permanente de Contratagdo ou
Comissdo Especial de Contratagéo;

I1- Pregdo: por pregoeiro;

I11- Concurso: por Comissao Especial de Contratacao;

IV- Leildo: que podera ser concedido a leiloeiro oficial ou servidor
designado pela Presidéncia d Camara;

V- Didlogo Competitivo: por Comissdo Permanente de Contratacdo
ou Comisséo Especial de Contratacao;

VI- Credenciamento: por Comissao Permanente Contratacao;

VII- Procedimento de Manifestacdo de Interesse: por Comissdo
Especial de Contratacao;

VIII- Pre-qualificacédo: por Comissdo Permanente de Contratagéo.
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CAPITULO Il )
DA SEGREGACAO DAS FUNGOES

Art. 5° - A segregacdo de funcgdes deve resultar de adequada
gestdo por competéncias, vedada a designacdo do mesmo agente publico
para atuacao simultanea em funcgdes suscetiveis de risco.

Art. 6° - Para atendimento do disposto no artigo anterior, sdo
vedadas, dentre outras condutas que possam acarretar risco:

- realizacdo da pesquisa de precos por servidor que atuou na
elaboracédo de termos de referéncia e dos projetos basicos;

I1- conducéo das sessdes publicas por servidor que atuou diretamente
na fase interna da licitagdo, em atividades que possam impactar na
formacéo dos precos, direcionamento do certame ou no seu resultado final;

I1l- exercicio da funcdo de pregoeiro, de agente de contratacdo o
integrante de comissdes de contratacdo, conjuntamente com a de gestor ou
de fiscal de contrato;

IV- exercicio das fungdes de gestdo e de fiscalizacdo contratual pelo
mesmo agente.

CAPITULO IV
SEGAO |
PRIMEIRA LINHA DE DEFESA

Art. 7° - Integram a primeira linha de defesa os servidores
demandantes, 0s que instruem o0s processos de contratagcdes, 0 agente de
contratacdo, O pregoeiro, a comissdo permanente ou especial de
contratacdo, a Presidéncia da Camara e o servidor que atestar o
recebimento do material ou servigo.

Paragrafo Unico — Os usuarios dos bens e servigos devem
colaborar com a qualidade requerida, reportando-se diretamente a
Presidéncia da Camara, com vista a melhoria constante do processo de
contratacéo.
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SECAO Il
SEGUNDA LINHA DE DEFESA

Art. 8° - A segunda linha de defesa é integrada pelo setor de
assessoria juridica e pelo 6rgéo de controle interno da Camara Municipal.

Paragrafo unico — Competem a esses 0Orgdos quanto as
contratacoes:

- acompanhar os regulamentos especificos editados sobre a matéria
ou considerados necessarios a operacionalizacdo da LLCA e informar e
orientar os interessados no que couber;

I1- apoiar a instrucdo dos processos de contratacdo, as sessdes
publicas e outros relativos a instrucdo, formalizacdo, gestdo e fiscalizacéo
dos contratos, sempre que requerido, ou a Seu critério, para prevenir
eventuais imprecisoes.

SECAO Il
TERCEIRA LINHA DE DEFESA

Art. 9° - A terceira linha de defesa é integrada pelo 6rgdo de
controle interno da Camara Municipal e pelo Eg. Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo.-

Paragrafo Unico — Qualquer licitante, contratado ou pessoa
fisica ou juridica podera representar ao Tribunal de Contas do Estado, bem
como ao oOrgdo de controle interno da Camara Municipal, contra
irregularidades na aplicacdo da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021. (art.
170, 84° da LLCA).

CAPITULOV
DO PROCESSO DE LICITACAO

Art. 10 - O processo de licitagdo observard o disposto nos
artigos 12 a 17 da LLCA.
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CAPITULO VI
DA FASE PREPARATORIA DO PROCESSO DE LICITACAO
SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 11 — O planejamento é obrigatério nas fases internas e
preparatdria dos processos de contratacdo, devendo ser observados os
principios da eficiéncia e da eficacia e o alinhamento ao planejamento
estratégico e as leis orcamentarias, com foco no resultado.

Art. 12 — Na fase de planejamento, as areas interessadas
deverdo abordar todas as consideracdes técnicas, mercadoldgicas e de
gestdo que possam interferir na contratacdo, bem como observar as
disposicdes do artigo 18 da LLCA e o Ato n°® n° 02/2024 da Mesa da
Camara Municipal.

SECAO Il
DO ESTUDO TENICO PRELIMINAR

Art. 13 — O ETP € documento constitutivo da primeira etapa
da contratacdo, devendo observar o disposto nos artigos 6°, inciso XX e 18,
81° da LLCA.

Art. 14 - O estudo tecnico preliminar podera, a critério do
Presidente da Camara, serad dispensado nas hipdteses previstas nos artigos
74, 75 e nos 882° a 7° do artigo 90, todos da LLCA, desde que os
respectivos valores ndo ultrapassem os limites previsos nos incisos | e 1l do
art. 75, bem como nos casos de prorrogacdo de contratos de servigos e
fornecimentos continuos, de acordo com a Instrucdo Normativa SEGES n°
58/2022, do Ministério da Economia.

Art. 15 — Na elaboracdo do ETP devem ser observados 0s
requisitos socioambientais e socioecondmicos nas aquisi¢cbes e Sservigos,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, no que couber, com o
objetivo de assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de
contratacdo mas vantajoso no que se refere ao ciclo de vida do objeto e 0
incentivo a inovacao e ao desenvolvimento nacional sustentavel.-

Paragrafo unico — O ETP deverd, ainda:
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I- identificar a possibilidade de participacdo de empresas reunidas
em consorcio, na forma do artigo 15 da LLCA,;

I1- definir se o objeto da contratacdo de obras e servicos de
engenharia, por sua caracteristica, € de natureza comum, com vista a definir
a modelagem da contratacgéo;

I11- identificar, se for o caso, a necessidade de audiéncia publica, nos
termos do artigo 21 da LLCA,;

IV- prever a possibilidade de utilizacdo de mao de obra, materiais,
tecnologias e matérias primas existentes no local da execucéo, conservacéo
e operacédo do bem, servigo ou obra;

V- indicar no edital relativo as contratacbes de obras, servigos e
fornecimento de grande vulto a necessidade de implantacdo de programa de
integridade pelo licitante vencedor, a que se refere o artigo 25, 84° da
LLCA;

VI- especificar a garantia exigida e as condi¢cdes de manutencdo e
assisténcia técnica, devidamente fundamentada, quando for o caso;

VII- considerar, quando houver a possibilidade de compra ou de
locacdo de bens, os custos e beneficios de cada opgdo, com indicacdo da
alternativa mais vantajosa;

VIII- analisar e identificar elementos de riscos que envolvam
contratacdo quanto ao resultado requerido;

SECAO II
DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 16 — O Termo de Referéncia, documento necessario a
contratacdo de bens e servicos, observara os critérios estabelecidos nos
artigos 6°, inciso XXIII e 40, 81° da LLCA

§ 1°— O Termo de Referéncia podera ser dispensado, a critério
do Presidente da Camara, na hipdtese do inciso Il do art. 75 da LLCA, nas
adesbes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogacdes de
contratos de servicos e fornecimentos continuos

82° - Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata o
“caput”, 0 estudo técnico preliminar devera conter as informacdes que bem
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caracterizam a contratacao, tais como o quantitativo demandado e o local
de entrega do bem ou da prestacdo do servi¢co

Art. 17 — Nas contrata¢cdes com fundamento nos incisos | e Il
do artigo 75 da LLCA, quando dispensado o Termo de Referéncia, a
formalizacdo de demanda devera conter, no minimo:

I- justificativa do pedido;

I1- caracteristicas e eventuais exigéncias técnicas;

I11- condicdes e prazos de execucéo e recebimento, quando houver;
IV- orgcamento;

V- critérios para a escolha do futuro contratado;

SECAO VI
DO ANTEPROJETO

Art. 18 — O projeto executivo sera elaborado com base no art.
6°, inciso XXVI, observada a vedacéo contida no art. 46, 81°, da LLCA.

SECAO VII
DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS
SECAO |
DA LICITACAO

Art. 19 — Na aplicacdo da modalidade pregéo, serd observado
o0 disposto nos artigos 6°, inciso XLI e 29 da LLCA.

Art. 20 — As licitagOes observarao preferencialmente a forma
eletrbnica, admitida a forma presencial, desde que motivada e autorizada
pelo Presidente da Camara, devendo a sessdo publica, neste ultimo caso,
ser registrada em Ata e gravada em audio e video, com posterior juntada
aos respectivos autos.

Pardgrafo unico — Devera ser observado ainda, quanto a
matéria abordada neste artigo, o disposto no art. 176 da LLCA.

Art. 21 — Os certames, com as excegdes tratadas no artigo
anterior deverao ser realizadas por meio eletrénico de compras integrado ao
Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP, preferencialmente com a
utilizagcéo de minutas padronizadas.
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Art. 22 — E condicdo para a eficacia do contrato e de seus
aditamentos sua divulgacdo no PNCP, observado o prazo estipulado no
artigo 94 da LLCA.

SECAO Il _
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 23 — A contratacdo fundamentada nos incisos | e 1l do
artigo 75 da LLCA ser, preferencialmente, precedida de divulgacdo de
aviso em sitio eletrénico oficial pelo prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis.

Paragrafo Unico — O aviso de que trata o “caput” deste artigo
deveré conter:

I- especificacdo do objeto;

I1- prazo;

I11- condic¢des da contratacdo e da execucao do objeto;

IV- observancia das disposicdes contidas na Lei n°® 123/2006;
V- data e endereco eletronico do “site” da Camara Municipal.
VI- sancdes previstas pela inexecucgdo total ou parcial do ajuste;

Art. 24 - Para fins de afericdo dos valores que atendam 0s
limites referidos nos incisos | e 11 do artigo 75 da LLCA, considera-se ramo
de atividade a particdo econdmica no mercado identificado pelo nivel de
subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE —
ou outra definicdo constante em regulamento especifico.

Paragrafo unico — Atingidos os limites de que trata o artigo 75,
incisos | e Il, da LLCA, as novas contratacdes com objetos da mesma
natureza e mesmo ramo de atividade seréo realizadas por meio de licitacao,
independentemente de seu valor.

Art. 25 - A inviabilidade de competicdo sera devidamente
motivada pela area demandante, com a identificacdo das caracteristicas
particulares da futura contratada que atendam as necessidades definidas e
especificagdes do objeto pretendido, acompanhadas da pertinente
documentacéo.
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SECAO Il
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 26 - A Cémara Municipal podera participar dos
procedimentos iniciais de contratacdo para registro de pregos e integrar ata
como Orgdo participante, mediante a devida instrucdo processual e
autorizacdo da autoridade competente.

Pardgrafo Unico — Identificada Ata de Registro de Pregos
gerenciada por outro 6rgdo ou entidade da Administragdo Pablica Federal
ou Estadual que atenda as especificacdes constantes do termo de referéncia
ou projeto basico, o 6rgdo demandante podera propor a adesdo, mediante
instrucdo dos autos e justificativa de ganhos e eficiéncia, de economicidade
processual ou de preco, submetendo a apreciacdo do Presidente da Camara
para autorizacéo.

SECAO IV
DO REGISTRO CADASTRAL E DO CADASTRO DE ATESTO

Art. 27 - Deveréa ser utilizado o sistema de registro cadastral
unificado, disponivel no PNCP ou outro equivalente, nos termos do art. 87
da LLCA.

81° - A Céamara Municipal podera realizar licitacdo restrita a
fornecedores cadastrados, atendidos critérios, condi¢cbes e limites
estabelecidos em regulamento especifico.

§2° - O fornecedor inscrito vencedor do certame deverd, para
assinatura do contrato, fornecer certificado de registro.

SECAO V
DOS BENS DE CONSUMO

Art. 28 — Os itens de consumo adquiridos para suprir as
demandas da Camara Municipal, deverdo enquadrar-se nas disposi¢des do
artigo 20 da LLCA e do Ato da Mesa, n° 01, de 29 de margo de 2024.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 29 — Este Ato entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.-

CAMARA MUNICIPAL DE PALMARES PAULISTA, em
02 de abril de 2024.-

O PRESIDENTE:
Vereador Pascoal Gagliardi Junior

O VICE-PRESIDENTE:
Vereadora Tamiris Scarpeto Teixeira

O 1° SECRETARIO:
Vereadora Lucimara Aparecida Batista

O 2° SECRETARIO:
Vereador Herbet Silva Borges

Publicado na Secretaria da Céamara
Municipal de Palmares Paulista, na data supra.-

APARECIDA DE LOURDES OLEGARIO CASTEIERI
Secretaria Gera



